Isikuandmete kolmandatele isikutele, sealhulgas teistele asutustele edastamine

Eraisikutele edastatud vOi eraisikutelt saadud dokumendid on valdavalt
juurdepddsupiiranguga, kuna digusaktidega sdtestatud nduetest ldhtuvalt sisaldab isiku
kiri selle saatja vOi saaja  elukohaandmeid, telefoninumbrit, e-postiaadressi.
Eelloetletud andmeid loetakse isiku eraelu puudutavaks teabeks ning see ei kuulu
kolmandatele isikutele avalikustamisele (v.a kui isiku nime voi kontaktandmeid on
kasutatud juriidilise isiku voi asutuse esindajana). Muu kirjas maérgitud teabe osas
soltub juurdepddsu piiramine dokumendi sisust. Voimalikud juurdepadsupiirangute
alused sétestab avaliku teabe seadus (§ 35).

Hoolimata juurdepddsupiirangust vdljastab ametiasutus dokumendi asutusele voi
isikule, kellel on otsene seadusest tulenev 6igus seda kiisida (nt kohtueelne menetleja,
kohus, jarelevalveasutus jms).

Kui ametiasutusele saadetud kirjale vastamine on teise asutuse padevuses, siis edastab
ametiasutus selle vastavale asutusele, informeerides sellest ka kirja saatjat.

Kui kirjaga, mis on ametiasutusele saadetud v0i ametiasutusest véljastatud, soovitakse
tutvuda teabendude korras (alus avaliku teabe seadus 3. peatiikk), analiiiisib
ametiasutus teabendude saamisel, kas taotletavat dokumenti saab muutmata kujul
vdljastada vOi tuleb seda toddelda nii, et juurdepddasupiiranguga teave ei satuks
kolmandate isikute valdusse. Igal juhul kaetakse véljastatavas dokumendis kirja saaja
vOi saatja kontaktandmed (aadress, e-postiaadress, telefoninumber).

Ametiasutuses ning omavalitsusorganite t60s avaldab ametiasutus isikuandmeid ainult
asja menetlemiseks ning menetlusega seotud isikutele minimaalselt, s.o asja
lahendamiseks hddavajalikus mahus.

Vastavalt isikuandmete kaitse seadusele (§ 26) ja avaliku teenistuse seadusele (§ 67)
on Are Vallavalitsuse, Are Vallavolikogu ja nende moodustatud komisjonide liikmed
nii volituste ajal kui ka pdrast volituste 10ppemist ning ametiasutuse teenistujad nii
teenistussuhte ajal kui pérast selle 16ppemist kohustatud hoidma salajas teiste inimeste
perekonna- ja eraellu puutuvaid andmeid ning muud konfidentsiaalsena saadud
informatsiooni. Kui omavalitsusorgan voi komisjon ei vaja seisukoha andmiseks voi
otsustamiseks otseselt isikuandmeid, edastab ametiasutus dokumendid organi
liikmetele isikuandmeteta voi muu konfidentsiaalse teabeta.

Haldusmenetluse seaduse § 37 loigetele 2 ja 3 tuginedes vdimaldatakse
haldusmenetluses menetlusosalistel toimiku ja dokumentidega tutvuda ametiasutuses
ametiisiku juuresolekul. Ametiisik peab tagama, et dokumentidega tutvumisel ei
avaldata teiste menetlusosaliste eraelu puudutavaid andmeid.

Eriseadustest tulenevalt on ametiasutusel teatud asjades kohtuvilise menetleja
oigused. Vaarteomenetlust reguleerib iiksikasjalikult vddrteomenetluse seadustik koos
kriminaalmenetluse seadustikuga. Menetlusalune isik ja tema esindaja saavad
materjalidega tutvuda menetlusseadustikes ettendhtud korras. Vddrteoteate esitaja
saab materjalidega tutvuda teabendude esitamisega, arvestades kehtestatud
juurdepddsupiiranguid.

Ametiasutus on liitunud e-toimiku infosiisteemiga. Siisteemi kasutatakse ka
andmevahetuseks teiste asutustega (nt karistusandmete edastamisel karistusregistrile
ja kohtutditurile).

E-toimiku infosiisteem on kinnine ning sinna saab siseneda iiksnes isikutunnistusega
(ID-kaart). Juurdepddsudigus on iiksnes pddevatel ametiisikutel. Samuti saab
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menetlusosaline ise vaadata enda menetlusandmeid ning esitada ja saada kitte
menetlusdokumente.

Viirteoteate esitaja andmed avaldab ametiasutus teistele menetlusosalistele ulatuses,
mis on menetlusseadustikes ette ndhtud ning asja lahendamiseks vajalik.
Viaidrteomenetluses ei tagata tunnistaja anoniitiimsust (v.a korruptsioonivastase seaduse
§ 23 loike 2 alusel korruptiivsest teost teatamisel ja lastekaitsega seotud iilesannete
tditmisel).

Joustunud  vadrteootsused registreeritakse ka karistusregistris. Ligipdds
karistusregistrisse on piiratud, andmeid saab kiisida karistusregistri seaduse 3.
peatiikis sétestatud korras.

Ametiasutus peab isikuandmete kolmandatele isikutele ja asutustele edastamise kohta
arvestust eraldi registris. Register on isikuandmete kaitse seaduse (§ 25 1g 2 p 5) ja
avaliku teabe seadusega (§ 39 lg 2) sdtestatud iilesannete tditmiseks ning ainult
asutusesisene. Ametnik, kes isikuandmed voi isikuandmetega dokumendi kolmandale
isikule vo0i asutusele edastas, peab registrisse markima, kellele, mis eesmaérgil, millal,
millisel viisi ja millist asutusesiseks kasutamiseks moeldud teavet ta edastas.
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